元智大學加班申請單
YZU Overtime Application form

單位Service unit：　　　　　　　　　　　　　申請日期Application Date： 　 年(Y)   月(M)   日(D)
	姓名
Name
	工作內容
Reason for overtime
	加班日期及起訖時間
Date&Time
	時數
Hour
(以小時計calculated by hour)
	未能於差勤系統申請加班原因
Reason for not reporting through E-attendance System

	
	
	年(Y)   月(M)   日(D)
時(H)至   時(H)
	
	

	
	
	年(Y)   月(M)   日(D)
時(H)至   時(H)
	
	

	
	
	年(Y)   月(M)   日(D)
時(H)至   時(H)
	
	

	
	
	年(Y)   月(M)   日(D)
時(H)至   時(H)
	
	

	
	
	年(Y)   月(M)   日(D)
時(H)至   時(H)
	
	

	合計Total hours：
	


申請人Applicant：
單位主管Office Director：
學院院長College Dean：
人事室Personnel Office：
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