
符合

〈附件二〉一般採購流程圖
        適用新台幣7萬元以上未滿10萬元
　　  

不符合

完成驗收手續

設備類

預算會計系統

完成

請購單位於預算會計
系統填單及填寫專案計畫

採購資料傳送單

總務處財務
管理組判定是否為

設備會計科目

符合

請購單位主管簽核

總務處事務管理組採購
承辦人員以電話聯絡方式

進行議價或比價

總務長簽核

會計主任簽核
↓ 

主任秘書核定

總務處事務管理
組採購承辦人員

請購單位

(計畫主持人)完成
設備初驗紀錄表

請購單位(計畫主持
人)上傳預算會計系
統辦理電子單驗收

總務長簽核
↓ 

會計主任監驗

非設備類
/ 勞務

專案計畫採購資料
傳送單回傳請購單
位(計畫主持人)

不符合

總務處財務管理組
辦理財產登記

請購單位(計畫主持人)
自行印請購單

送會計室申請結案

總務處財務管理組
列帳管理

符合

請購單位(計畫
主持人)進貨

非設備類/ 勞務

請購單位(計畫
主持人)自行印請購單
送會計室申請結案

設備類

計畫主持人覆核

請購單位

(計畫主持人)完成
設備複驗紀錄表
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