
保證金轉捐款操作說明(校外讀者) 

步驟一. 圖書館首頁→登入【個人書房】 

 

步驟二. 帳號：借書證證號 

密碼：身分證字號(預設值)或已變更之密碼 

*忘記密碼，請洽櫃台 03-4638800#2321 

 

 

步驟三. 點選【個人帳號】→【校外讀者服務】→【退費】→選擇【捐贈

元智大學】→確定。 



 

步驟四. 確認捐款資料：完成捐款內容、收據寄送及其他資訊欄位後，按

確定送出 

*若有罰款未繳，轉捐款可享有罰款豁免!  

 



步驟五. 完成捐款 （產生退費紀錄） 

*若您選擇電子收據，將於捐款完成時寄送電子收據。 

*若您選擇紙本收據，將會收到 E-mail 告知後續寄發收據事宜。 

 

～捐資興學，感謝一路有您～ 


