元智大學檔案銷毀申請及紀錄表
單位名稱：
●銷毀申請
	分類號
	類目名稱
	檔案名稱
	備註

	類
	綱
	目
	
	NO
	內容
	書面或電子
	

	
	
	
	
	
	
	□書面

□電子
	

	
	
	
	
	
	
	□書面

□電子
	

	
	
	
	
	
	
	□書面

□電子
	

	
	
	
	
	
	
	□書面

□電子
	

	
	
	
	
	
	
	□書面

□電子
	

	
	
	
	
	
	
	□書面

□電子
	

	
	
	
	
	
	
	□書面

□電子
	

	
	
	
	
	
	
	□書面

□電子
	

	銷毀原因及說明

	□保存期限到期

□資料毀損

□其它。說明：                                                                     

	承辦人：
	
	
	單位主管：
	

	
	(簽章/日期)
	
	
	(簽章/日期)


●銷毀作業
	銷毀紀錄

	

	承辦人：
	
	監毀人：
	
	單位主管：
	

	
	(簽章/日期)
	
	(簽章/日期)
	
	(簽章/日期)


第 1 頁
 SO-CP-09-CF03(1.1 版)/107.05.15 制定

