
 

 

元智大學教師申請出席國際會議補助辦法 

80.07.29 七十九學年度第二十七次行政會議通過 
82.04.26 八十一學年度第三十五次行政會議修訂通過 
86.03.17 八十五學年度第八次行政會議修訂通過 
88.10.18 八十八學年度第三次行政會議修訂通過 
90.06.18 八十九學年度第十三次行政會議修訂通過 
91.09.23 九十一學年度第一次行政會議修訂通過 
93.07.26 九十二學年度第二十二次行政會議修訂通過 
94.12.05 九十四學年度第七次行政會議修訂通過 
97.04.14 九十六學年度第十六次行政會議修訂通過 
98.05.25 九十七學年度第十六次行政會議修訂通過 
99.07.12 九十八學年度第十五次行政會議修訂通過 
100.11.21 100 學年度第六次行政會議修訂通過 
101.10.08 101 學年度第五次行政會議修訂通過 
102.11.13 102 學年度第八次行政會議修訂通過 
103.04.02 102 學年度第十八次行政會議修訂通過 
104.05.13 103 學年度第二十一次行政會議修訂通過 
107.10.31 107 學年度第六次行政會議修訂通過 

第一條 本校為鼓勵教師參加國際學術會議發表研究成果，建立學術關係並提昇本校國際能見度及

國際學術地位，特訂定本辦法。 

第二條 凡本校編制內專任教師以本校名義出席國際學術會議、藝術工作營、發表論文或展演創作、

受邀專題演講、主持會議或國際競賽受邀出席頒獎典禮等，得依本辦法申請補助。 

第三條 申請本案補助之教師應於會議舉辦前先向科技部申請經費補助，唯當年度已獲科技部專題

計畫並獲核出席國際會議補助者無須另案再向科技部提出申請。 

第四條 教師應於會議舉行、出國參加展示創作或受邀出席國際頒獎典禮二週前，備妥下列申請相

關資料循行政流程向所屬院/部提出經費補助申請： 

一、元智大學教職員國外出差申請單。 

二、大會正式邀請函或論文被接受之證明文件。 

三、大會會議議程。 

四、擬發表之論文全文或摘要。 

五、未／已獲科技部補助之證明函件或專題計畫項下已補助出席國際會議之核定清單，

或「科技部研究計畫申請書之國外差旅費用說明」（如非在計畫內預定出席之國際

會議，需在出國前辦理預算變更）。 
六、元智大學補助教師出席國際會議差旅費預估表。 

第五條 若有下列情況，得免向科技部申請，逕備證明文件及申請資料循行政流程向所屬院/部提

出經費補助申請： 

一、同一年度因已獲科技部補助而不得再向科技部申請者。 

二、赴大陸地區出席中國大陸主辦之國際會議，科技部明文不予受理補助申請者。 

第六條 每位教師出席國際會議經費每學年補助次數以一次為限，實際補助經費以實報實銷為原則，



 

 

每人每學年最高補助經費不得超過新台幣三萬元。可申請補助之項目如下： 

一、機票費（依科技部補助標準辦理）。 

二、註冊費。 

三、生活費（依科技部補助標準辦理）。 

四、手續費（包括護照費、簽證費、保險費及機場服務費等）。 

第七條 論文若屬合著者，同一篇論文以補助一人為限，其他合著者（含學生）不得以同篇論文申

請校內外各項補助。 

第八條 補助經費分配 

一、全校補助經費總額以該學年度通過之預算額度為限，各院/部依當年度所分配之預

算額度受理單位內教師之申請案。 

二、各院/部預算分配額之計算方式：50%以前兩學年各院/部教師出席國際會議實際使

用經費人數佔全校出席國際會議經費總額使用總人數之比例分配；另 50%以各院/

部現有教師人數佔全校教師人數之比例分配。 

三、研發處於每學年度第三季結束時進行各院/部預算使用率調查，如有預算使用剩餘

或不足，將於第四季視執行情形進行預算調整。 

第九條 各院/部教師補助額度由院/部主管核定與推薦，核定標準則由各院/部議訂之。 

第十條 第十條 申請本案補助教師應於返國後一個月內檢附相關單據及報告書，依本校帳務核銷

規定於該補助年度內辦理經費核銷。 

第十一條 本辦法經行政會議通過後實施，修正時亦同。 
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