元智大學教職員識別證申請書

  □教師證　□職員證　　　　　     　　申請日期：　　年　　月　　日

	單位
	
	職稱
	

	姓名
	
	員編
	

	連絡電話或分機
	
	單位主管
或
計畫主持人
同意簽章
	

	聘期
	起：   年   月   日

迄：   年   月   日
	
	


說明事項：

1、 本校識別證之功能

1、 校內門禁管理。

2、 圖書舘借還書籍。

3、 遠東百貨同仁購之憑證。

2、 發卡對象：

1、 本校編制內教職員不需申請，採主動發給室。

3、 本校計畫約聘人員，由人事室主動發給「短期聘任人員識別證」(紙卡)。

4、 識別證遺失、毁損補發及換卡處理：填具切結書，繳交製卡工本費貳佰元及二吋彩色相片一張由人事室製發；若識別證之毁損屬非人為故意者，得免收取工本費。
5、 申請補發識別證繳款方式：申請者自行至總務處服務台繳款，人事室再憑新申請書製發新卡。
6、 離職時應繳回識別證，如未繳回者將不開立離職證明。
本人已詳細閱讀上列說明事項並同意遵守其規定。
                                申請人簽名：                       
製表日：106.4.1
