元智大學教職員工國外出差旅費報告表
第　1　頁共　1　頁
	姓名
	
	單位
	
	職稱
	

	出差事由
	

	經費補助來源
	□校內補助單位：               □校外補助單位：             

	中華民國　　　年　　月　　日起至　　　年　　月　　日，共計　　日

	月
	
	
	
	
	總計
(NT$)

	日
	
	
	
	
	

	起訖地點
	
	
	
	
	

	工作記要
	
	
	
	
	

	交通費
	飛機
	
	
	
	
	

	
	船舶
	
	
	
	
	

	
	長途大眾陸運工具
	
	
	
	
	

	生活費
	
	
	
	
	

	辦公費
	手續費
	
	

	
	保險費
	
	

	
	行政費
(含註冊、報名費等)
	
	

	
	禮品交際
及雜費
	
	

	總　計
	
	

	備　註
	1. 匯率：美金$1=新台幣$         。
2. 生活費共計請領       日。

	補助項目
分攤說明
	




	出差人
	單位主管
	院長
	經費補助
單位主管
	主辦
人事人員
	主辦
會計人員
	校長
(或授權代理人)

	
	
	
	
	
	
	



(範列)元智大學教職員工國外出差旅費報告表
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	姓名
	李通藝
	單位
	工管系
	職稱
	教授

	出差事由
	出席「日本地球物理聯合會2012年冬季大會」及發表論文

	經費補助來源
	□校內補助單位：               □校外補助單位：             

	中華民國　　　年　　月　　日起至　　　年　　月　　日，共計　　日

	月
	12
	12
	12
	
	總計
(NT$)

	日
	7
	8-9
	10
	
	

	起訖地點
	台北-日本東京
	東京
	日本東京-台北
	
	

	工作記要
	
	
	
	
	

	交通費
	飛機
	17,000
	
	
	
	17,000

	
	船舶
	
	
	
	
	

	
	長途大眾陸運工具
	
	
	
	
	

	生活費
	316*30=9,480
	316*30*2=18,960
	316*30*0.3=2,844
	
	31,284

	辦公費
	手續費
	
	
4,816

	
	保險費
	[bookmark: _GoBack]316  
	

	
	行政費
(含註冊、報名費等)
	4,500  (依結匯金額或信用卡刷實際刷卡金額(不含手續費))
	

	
	禮品交際
及雜費
	
	

	總　計
	
	53,100

	備　註
	1. 匯率：美金$1=新台幣$         。
2. 生活費共計請領       日。

	補助項目
分攤說明
	MOST105-2221-E-155-001補助生活費、註冊費及保險費          36,100元
研發處補助機票                     17,000元



	出差人
	單位主管
	院長
	經費補助
單位主管
	主辦
人事人員
	主辦
會計人員
	校長
(或授權代理人)
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