元 智 大 學

加  班  申  請  單
	姓名
	員工編號
	工作內容
	加班起訖時間
	時數

(以小時計)
	未能於差勤系統申請加班原因

	
	
	
	   月  日   時   分

   月  日   時   分
	
	

	
	
	
	   月  日   時   分

   月  日   時   分
	
	

	
	
	
	   月  日   時   分

   月  日   時   分
	
	

	
	
	
	   月  日   時   分

   月  日   時   分
	
	

	
	
	
	   月  日   時   分

   月  日   時   分
	
	

	合計
	時
	         
	
	
	


申請人：            單位主管：             學院院長：            人事室：

HO-CP-12-CF03(1.1版)/101.10.23修訂
單位：               





年     月     日





□申請補休


□申請加班費








