元智大學教職員工國內出差申請單
                                                                          申請日期：   年   月   日

	單位
	
	姓名
	
	差旅費
經費來源
	□校內補助單位：             

□校外補助單位：             

	出差期間
	出差目的地
	出差事由
	搭乘交通工具
	職務代理人簽章

	  年  月  日
	時起至

時止
	
	
	□飛機 □火車 □公車或捷運 □計程車

□高鐵 □自用汽(機)車 □其他        
	

	  年  月  日
	時起至

時止
	
	
	□飛機 □火車 □公車或捷運 □計程車

□高鐵 □自用汽(機)車 □其他        
	

	  年  月  日
	時起至

時止
	
	
	□飛機 □火車 □公車或捷運 □計程車

□高鐵 □自用汽(機)車 □其他        
	

	其他特殊申請事項說明
	(須報支住宿費，金額：               

(須搭乘計程車處理急要公務，原因說明：                 

(其他：                      

	單位主管
	
	院長
	
	人事室
	
	校長

(或授權代理人)
	


說明：

1.因公出差之證明文件，請併附於出差申請單呈核。
2.因公出差之各項差旅費報支請於出差後，依「元智大學教職員工出差旅費報支規定」辦理。
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