元智大學內部稽核缺失通知單
受稽單位：

稽核項目(業務流程)：

稽核日期：
稽核編號：
	違反條款
	
	發生時間
	

	相關人員
	
	發生地點
	

	缺點說明：

	主任

稽核員
	
	稽核組長
	
	稽核員
	

	矯正及預防具體措施：

	預定完成期限(以一個月內為原則)：

	管理代表
	
	受稽單位

主管
	
	受稽單位

承辦人
	

	矯正及預防措施執行結果追蹤：（應於稽核日後四十日內完成追蹤作業）

追蹤日期：

追蹤評估結果（如欄位不敷使用，得另紙填寫）：

	□請准結案
轉品質/環安衛小組處理
（□未到期  □逾期  □成效不彰）

	管理代表
	
	主任稽核員
	
	稽核幹事
	
	稽核組長
	


保存年限:3年
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