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壹、目的： 
為能有效管理工作場所中的危險性機械及設備，落實危險性機械及設備或器具本體之安

全，以及操作時應有之被動式防護措施等作為，以達到「人安」、「物安」之最終目標。 
 

貳、範圍： 
校園內行政單位之各式機房與學術單位及研究中心等所轄之各級實驗（試驗）室、實習

（試驗）工廠等工作場所使用之各式危險性機械及設備或器具均適用之。 
 
參、權責： 

1.環安衛中心： 
(1)依據中央主管機關法規訂定危險性機械及設備管理作業程序書，依法推動全校各

型式之危險性機械及設備自動檢查全般作業與定期（不定期）稽核與驗證。 
(2)負責所屬場域內之危險性機械及設備或器具管理、功能保養維護及安全防護，並

針對高風險之危險性機械及設備應進行管控。 
2.總務處： 

(1)審核新增機械及設備或器具（儀器）（含增設）之電力需求，是否安全滿足需求單

位電力負荷狀況。 
(2)定期提供交貨驗結之財產清單，送環安衛中心存查留用。 
(3)負責所屬場域內之危險性機械及設備或器具管理、功能保養維護及安全防護，以

及定期（不定期）對所屬場所之機械及設備或器具進行巡檢，並針對高風險者（危

險性機械及設備、型式驗證、指定）應進行管控。 
(4)確保使用之危險性機械及設備定期檢驗合格，指定經訓練合格之操作人員，並使

其定期接受在職教育訓練。 
3.學務處、學術單位（包含教學教室、實驗（試驗）室、實習（試驗）工廠）和研究中

心： 
(1)負責所屬場域內之危險性機械及設備或器具管理、功能保養維護及安全防護，以

及定期（不定期）對所屬場所之機械及設備或器具進行巡檢，並針對高風險者（危

險性機械及設備、型式驗證、指定）應進行管控。 
(2)確保使用之危險性機械及設備定期檢驗合格，指定經訓練合格之操作人員，並使

其定期接受在職教育訓練。 
(3)其他：未列舉之所轄行政、學術單位或研究中心，均比照辦理。 
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肆、定義： 
1.危險性機械及設備：適用於危險性機械及設備說明（附件一）所列容量之機械及設

備，需經勞動部指定的檢查機構檢驗合格才可使用，且需經訓練合格的操作人員才可

操作。 
2.其他機械及設備或器具：不適用於危險性機械及設備說明（附件一）所列之機械及設

備，均屬本類。 
3.依據勞動部職安法之「危險性機械及設備安全檢查規則」說明如下： 
 

※危險機械一覽表※ 

分類 名稱 說明 檢查合

格證 

人員證照

操作

人員

吊掛

人員

危險性

機械 

固定式

起重機

（含人

字臂起

重桿、

營建用

提升

機、升

降機） 

大型 

吊升荷重在≧3T 者，或≧1T 之斯達卡式起重

機。（屬法規中之危險性機械）（含人字臂起重

桿） 
● ● ● 

升降機：吊升荷重在 0.5T≦T＜3T（指乘載人員

及（或）貨物） ●   

營建用提升機（導軌或升降路高度在≧20m）    

中型 

吊升荷重在 0.5T≦T＜3T，或≧1T 之斯達卡式

起重機。（含人字臂起重桿）  ● ● 

營建用提升機（導軌或升降路高度在 10m≦m＜

20m）    

升降機：吊升荷重在 0.25T≦T＜1T（指乘載人

員及（或）貨物） ●   

吊籠（載人用）    
小型 簡易提升機    

移動式

起重機 
大型 吊升荷重在≧3T 者。（屬法規中之危險性機

械） ● ● ● 

中型 吊升荷重在 0.5T≦T＜3T。  ● ● 

特殊列

管機械

器具 

衝床 衝剪機械。    
剪床 衝剪機械。    

手推刨床 不含電動刨床。    
木材加工用圓盤鋸 不含手持電動圓盤鋸。（用於木材加工用）    

堆高機 不含車輛頂升機。  ●  
研磨機 常見如砂輪機。    

其它 其它危險機械 

非屬上述類別，如各種小型起重機（吊升荷重＜

0.5T 者）、銑床、鑽床、車床、車輛頂升機、電

動刨床、手持電動圓盤鋸、帶鋸機、攪拌機、割草

機及其它具有危害之機械器具。 

   

符號說明：T：公噸，m：公尺 
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※危險機械一覽表※ 

分類 名 稱 說 明 檢查合

格證 例 操作人

員證照

鍋爐 

蒸氣 

大型 除以下小型或熱水鍋爐外之鍋爐（屬法規之危

險性設備） ●  ● 

小型 
（密閉式）

符合蒸氣鍋爐之定義，而 P≦1 且 HS≦1 或 P
≦1 且 D≦300，L≦600。   ● 

小型 
（貫流式）

符合蒸氣鍋爐之定義，而 P≦10 且 HS≦10
者。   ● 

熱水 
大型 符合熱水鍋爐之定義，而H＞10 或 HS＞8 者，其

熱水溫度＜100℃。   ● 

小型 符合熱水鍋爐之定義，而 H≦10 或 HS≦8
者。   ● 

壓力

容器 
壓力

容器 

第一種 除以下小型或第二種壓力容器外之壓力容器

（屬法規之危險性設備） ● 
如高壓

滅菌鍋 ● 

小型 
係指符合壓力容器之定義而其內容積 P×V＜

0.2 或符合 p≦1 且 V≦0.2，或符合 p≦1 且 D
≦500，L≦1000。 

 
如小型

高壓滅

菌鍋 
 

第二種 
通常內存氣體之2≦P＜10，且V≧0.04m3或內存氣

體之2≦P＜10，且 D＞200，L＞1000（但內

存氣體為壓縮空氣者，其壓力則為 2≦P＜50）。
 

如空氣

壓縮機

空氣槽 
 

高壓

氣體

容器 
高壓氣體容器 

供罐裝高壓氣體而相對地面可移動之容器，內

存壓縮氣體 P＞10kg/cm2且 V≧0.5m3或液化

氣體 P＞2 kg/cm2且 V≧0.5m3者（屬法規之危

險性設備）。 

●  ● 

其它 高壓氣體鋼瓶 各類高壓氣體鋼瓶（體積一般為 40L）。    
符號說明：（相關資料可查設備銘牌或製造廠商） 
P：最高使用壓力，單位：Kg/cm2  
D：銅體內徑，單位：mm 
L：銅體長度，單位：mm  
V：內容積，單位：m3 
H：頭高度，單位：m 
d：蒸汽管直徑，單位：mm  
HS：傳熱面積，單位：m2 
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4.另應依勞動部職業安全衛生署列管分類進行「安全標示」與「驗證合格標章使用及管

理辦法」管理如下。 
(1)型式驗證： 

A.指由驗證機構對下列經公告列入型式驗證之機械、設備或器具，符合安全標示程

序，經驗證合格應張貼如下所示的「合格標章」，該標章由圖式即是別代碼

（TC、指定代碼及發證機構代號）組成。（適用職業安全衛生法第 7、8 條之公

告適用產品，詳附件一）。 

 
 

B.適用對象：動力衝剪機械、木材加工用圓盤鋸、研磨機、防爆電氣設備等。 
(2)指定： 

A.指下列經勞動部指定之機械、設備或器具，其構造、性能及防護需符合安全標

準，應張貼如下所示的「安全標示」，該標式由圖式即是別代碼（TD、指定代

碼）組成。但屬於公告列入型式驗證之產品，依(1)型式驗證所述辦理。（適用職

業安全衛生法第 7、8 條之公告適用產品，詳附件一）。 
 

 
 
B.適用對象：動力衝剪機械（已公告列入型式驗證）、手推刨床、木材加工用圓盤

鋸（已公告列入型式驗證）、動力堆高機、研磨機（已公告列入型式驗證）、研磨

輪、防爆電氣設備（已公告列入型式驗證）、動力衝剪機械之光電式安全裝置、

手推刨床之刃部接觸預防裝置、木材加工用圓盤鋸之反撥預防裝置及鋸齒接觸預

防裝置等。 
(3)其他：非公告列入型式驗證及指定之機械、設備或器具。 
(4)適用職業安全衛生法第 7、8 條之公告適用產品危險性機械及設備參考圖片如下表

1（圖片摘自教育部學校安全衛生輔導團網站） 
  

(代碼) 

(代碼+機構代號) 
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表 1 危險性機械及設備參考圖片 
危險性機械／固定式起重機／大型（吊升荷重在 3 公噸以上者） 

固定式起重機 

 
備註：吊升荷重 25 公噸（絞盤吊運車架空移

動起重機） 
備註：吊升荷重 7.5 公噸（半門型橋式起重

機） 
（職業安全衛生法第 8 條；職業安全衛生法施行細則第 11 條；起重升降機具安全規則第 2
條、第 3 條；危險性機械及設備安全檢查規則第 3 條） 

 
 

危險性機械／固定式起重機／中型（吊升荷重在 0.5 公噸以上未滿 3 公噸） 
固定式起重機 固定式起重機（伸臂起重機）

  
備註：吊升荷重 2.8 公噸 

（職業安全衛生法第 8 條；職業安全衛生法施行細則第 11 條；起重升降機具安全規則第 2
條、第 3 條；危險性機械及設備安全檢查規則第 3 條） 

 
 

危險性機械／移動式起重機／大型（吊升荷重在 3 公噸以上者） 
移動式起重機 

備註：吊升荷重 50 公噸（履帶式） 
（職業安全衛生法第 8 條；職業安全衛生法施行細則第 11 條；起重升降機具安全規則第 2
條、第 3 條；危險性機械及設備安全檢查規則第 3 條） 
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危險性機械／移動式起重機／中型（吊升荷重在 0.5 公噸以上未滿 3 公噸） 

移動式起重機 

  
備註：（吊桿卡車）吊升荷重 2.93 公噸 備註：吊升荷重 0.49 公噸 

（職業安全衛生法第 8 條；職業安全衛生法施行細則第 11 條；起重升降機具安全規則第 2
條、第 3 條；危險性機械及設備安全檢查規則第 3 條） 

 
 

特殊列管機械器具／衝床／衝剪機械 
衝床 

 
備註：屬動力衝剪機械（列管之機械、器具） 
資料來源：行政院勞動部防災宣導訓練教材 

（職業安全衛生法第 7 條；職業安全衛生法施行細則第 7 條第 1 款） 
 
 

特殊列管機械器具／剪床／衝剪機械 
剪床 

 
備註：屬動力衝剪機械（列管之機械、器具） 

（職業安全衛生法第 7 條；職業安全衛生法施行細則第 7 條第 1 款） 
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特殊列管機械器具／手推刨床／不含電動刨床 

手推刨床 

  
備註：屬列管之機械、器具 

（職業安全衛生法第 7 條；職業安全衛生法施行細則第 7 條第 2 款） 
 
 

特殊列管機械器具／木材加工用圓盤鋸（不含手持電動圓盤鋸） 
木材加工用圓盤鋸 

  

 
備註：屬列管之機械、器具 

（職業安全衛生法第 7 條；職業安全衛生法施行細則第 7 條第 3 款） 
 
 

加工用圓盤鋸 

  
備註：若作為木材加工用，則屬列管之機械、器具 

（職業安全衛生法第 7 條；職業安全衛生法施行細則第 7 條第 3 款） 
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木材加工用圓盤鋸 

備註：（攜帶式圓盤鋸）列管之機械、器具 
（職業安全衛生法第 7 條；職業安全衛生法施行細則第 7 條第 3 款） 

 
 

特殊列管機械器具／堆高機 
堆高機 

備註：荷重 2 公噸，操作人員須受特殊安全衛生訓練 
（職業安全衛生法第 7 條；職業安全衛生法施行細則第 7 條第 4 款） 

 
 

特殊列管機械器具／研磨機／常見如砂輪機 
研磨機 

  
備註：屬列管之機械、器具 

（職業安全衛生法第 7 條；職業安全衛生法施行細則第 7 條第 5 款） 
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其它／其它危險機械 

如各種小型起重機（吊升荷重在 0.5 公噸以下者）、銑床、鑽床、車床、車輛頂升機、電動

刨床、手持電動圓盤鋸、帶鋸機…及其它具有危險之機械。 
銑床 

  

  
備註：非屬特殊列管機械器具 

（職業安全衛生法第 7 條；職業安全衛生法施行細則第 7 條） 
 
 

鑽床 

 
備註：非屬特殊列管機械器具 

（職業安全衛生法第 7 條；職業安全衛生法施行細則第 7 條） 
 
 

車床 

  
備註：非屬特殊列管機械器具 

（職業安全衛生法第 7 條；職業安全衛生法施行細則第 7 條） 
 

  



 

 

文件

類別
作業程序 文件

編號
PS-CP-06 頁次 11 

文件

名稱
危險性機械與設備管理

制修

日期
2020-09-09 版次 1.1 

 

 
車輛頂升機（非升降機） 

備註：非屬特殊列管機械器具 
（職業安全衛生法第 7 條；職業安全衛生法施行細則第 7 條） 

 
 

刨床 

備註：非屬特殊列管機械器具 
（職業安全衛生法第 7 條；職業安全衛生法施行細則第 7 條） 

 
 

帶鋸機 

  
備註：非屬特殊列管機械器具 

（職業安全衛生法第 7 條；職業安全衛生法施行細則第 7 條） 
 
 

危險性設備／鍋爐／蒸氣／大型 

  
備註：豎型鍋爐 備註：臥型煙管式鍋爐 

（職業安全衛生法第 8 條；職業安全衛生法施行細則第 12 條；鍋爐及壓力容器安全規則第

2 條、第 3 條、第 4 條；危險性機械及設備安全檢查規則第 4 條） 
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危險性設備／鍋爐／蒸氣／小型（密閉式）（貫流式） 

小型蒸氣鍋爐 

  
備

註：水管式鍋爐 
備註：尚需確認以下資料，如符合一項即是（可由銘牌或廠商處取得資訊研判） 
1.P＜1 ㎏/cm2 且 HS＜1m2 
2.或 P＜1 ㎏/cm2 且 D＜300mm，L＜600mm 者。 
P：最高使用壓力，單位：㎏/cm2；D：胴體內徑，單位：mm；L：胴體長度，單位：mm；

HS：傳熱面積，單位：m2 
（職業安全衛生法第 8 條；職業安全衛生法施行細則第 12 條；鍋爐及壓力容器安全規則第

2 條、第 3 條、第 4 條；危險性機械及設備安全檢查規則第 4 條） 
 
 

危險性設備／鍋爐／熱水／大型 
熱水鍋爐 

備註：尚需確認以下資料，如符合一項即是（可由銘牌或廠商處取得資訊研判）。  
H＜10m 且 HS＜8m2 者  
H：水頭高度，單位：mm；HS：傳熱面積，單位：m2 
（職業安全衛生法第 8 條；職業安全衛生法施行細則第 12 條；鍋爐及壓力容器安全規則第

2 條、第 3 條、第 4 條；危險性機械及設備安全檢查規則第 4 條） 
 
 

危險性設備／鍋爐／熱水／小型 
小型熱水鍋爐 

備註：加熱水用不超過 100℃  
（尚需確認水頭壓力<10m 及傳熱面積<8m2 資料可由銘牌或廠商處取得資訊研判） 
（職業安全衛生法第 8 條；職業安全衛生法施行細則第 12 條；鍋爐及壓力容器安全規則第

2 條、第 3 條、第 4 條；危險性機械及設備安全檢查規則第 4 條） 
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危險性設備／壓力容器／壓力容器／第一種 

第一種壓力容器（高壓滅菌鍋） 

  
備註：尚需確認以下資料，但符合以下各項之一即是(可由銘牌或廠商處取得資訊研判) 
1.P×V＞0.2 
2.P＞1 ㎏/cm2 且 V＞0.2， 
3.P＞1 ㎏/cm2 且 D＞500mm，L＞1000mm。 
P：最高使用壓力，單位：㎏/㎝ 2；V：內容積，單位：m3，D：胴體內徑，單位：mm；L：
胴體長度，單位：mm 
（職業安全衛生法第 8 條；職業安全衛生法施行細則第 12 條；鍋爐及壓力容器安全規則第

2 條、第 3 條、第 4 條；危險性機械及設備安全檢查規則第 4 條） 
 
 

第一種壓力容器 射臘機（P1） 

  
備註：尚需確認以下資料，但不符合以下各

項即是（可由銘牌或廠商處取得資訊研判）。

1.P×V＞0.2 
2.或符合 P＞1 ㎏/cm2 且 V＞0.2， 
3.或符合 P＞1 ㎏/cm2 且 D＞500mm，L＞
1000mm。 
P：最高使用壓力，單位：㎏/cm2；V：內容積，

單位：m3；  
D：胴體內徑，單位：mm；  
L：胴體長度，單位：mm。 

備註：具加熱作用之第一種壓力容器。 

（職業安全衛生法第 8 條；職業安全衛生法施行細則第 12 條；鍋爐及壓力容器安全規則第

2 條、第 3 條、第 4 條；危險性機械及設備安全檢查規則第 4 條） 
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射臘機（P1） 圓筒型脫臘機（P1） 

 
備註：具加熱作用之第一種壓力容器。 
（職業安全衛生法第 8 條；職業安全衛生法施行細則第 12 條；鍋爐及壓力容器安全規則第

2 條、第 3 條、第 4 條；危險性機械及設備安全檢查規則第 4 條） 
 
 

第一種壓力容器（P1） 

  
備註：具有相態變化（水蒸氣<-->水）之冷凝器及蒸

發器 
備註：冷媒系統內具蒸發冷凝作用之

設備 
（職業安全衛生法第 8 條；職業安全衛生法施行細則第 12 條；鍋爐及壓力容器安全規則第 2
條、第 3 條、第 4 條；危險性機械及設備安全檢查規則第 4 條） 

 
 

危險性設備／壓力容器／壓力容器／小型 
小型壓力容器（高壓滅菌鍋） 

  
備註：尚需確認以下資料，如符合一項即是（可由銘牌或廠商處取得資訊研判） 
1.P×V＜0.2 
2.或符合 P＜1 ㎏/cm2 且 V＜0.2， 
3.或符合 P＜1 ㎏/cm2 且 D＜500mm，L＜1000mm。 
P：最高使用壓力，單位：㎏/cm2；V：內容積，單位：m3，D：胴體內徑，單位：mm；

L：胴體長度，單位：mm 
（職業安全衛生法第 8 條；職業安全衛生法施行細則第 12 條；鍋爐及壓力容器安全規則第

2 條、第 3 條、第 4 條；危險性機械及設備安全檢查規則第 4 條） 
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危險性設備／壓力容器／壓力容器／第二種 

第二種壓力容器（P3） 

   
備註：空氣儲櫃，其內存壓力 P＞2 ㎏/cm2，V＞

0.04m3 
備註：P＞2 ㎏/cm2 且 V＞0.04m3，
但不具相變化 

（職業安全衛生法第 8 條；職業安全衛生法施行細則第 12 條；鍋爐及壓力容器安全規

則第 2 條、第 3 條、第 4 條；危險性機械及設備安全檢查規則第 4 條） 
 
 

危險性設備／高壓氣體容器／高壓氣體容器 

  
備註：需確認內存壓縮氣體 P＞10 ㎏/cm2 且 V≧0.5m3 或液化氣體 P＞2kg/cm2 且 V≧

0.5m3 者 
（職業安全衛生法第 8 條；職業安全衛生法施行細則第 12 條；鍋爐及壓力容器安全規則第

2 條、第 3 條、第 4 條；危險性機械及設備安全檢查規則第 4 條） 
 
 

危險設備／其它（高壓氣體鋼瓶） 
一般高壓氣體鋼瓶 冷媒鋼瓶 

  
氧、乙炔鋼瓶 

  
備註：氣體鋼瓶，雖相對於地面可移動，但不符高壓氣體容器定義之一〔內容積不足

0.5m3（500 公升以下）〕 
（職業安全衛生法第 8 條；職業安全衛生法施行細則第 12 條；鍋爐及壓力容器安全規則第

2 條、第 3 條、第 4 條；危險性機械及設備安全檢查規則第 4 條） 
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伍、依據與相關文件： 
1.校內及校外相關法規 

(1)元智大學採購安全衛生管理辦法。 
(2)勞動部職業安全衛生法。 
(3)勞動部職業安全衛生管理辦法。 
(4)勞動部職業安全衛生法施行細則。 
(5)勞動部職業安全衛生設施規則。 
(6)勞動部危險性機械及設備安全檢查規則。 
(7)勞動部起重升降機具安全規則。 
(8)勞動部機械設備器具安全標準。 
(9)勞動部升降機安全檢查構造標準。 
(10)勞動部危險性工作場所審查及檢查辦法。 
(11)勞動部職業安全衛生標示設置準則。 
(12)勞動部安全標示與驗證合格標章使用及管理辦法。 
(13)2010 機械安全管理要點（教育部學校安全衛生輔導團）（103.4.23） 
(14)消防署公共危險物品及可燃性高壓氣體製造儲存處理場所設置標準暨安全管理辦

法。 
2.相關作業說明書與作業標準書 

(1)元智大學特殊作業場所空間管理作業程序（PS-CP-03）。 
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陸、作業程序： 
1.作業流程圖 

(1)採購流程 

項

次 作業項目 

學務處、學術單位 
（教學教室、實驗（試驗）

室、實習（試驗）工廠）和

研究中心 

環安衛中心 總務處 

1 適用法規修訂 
 

 

2 
填寫「元智大學

採購儀器設備電

力需求表」 

3 電力需求審核 

4 
採購規範與驗收

要求事項 

5 
交貨驗結財產清

單存查 

□：主辦單位 ○：協辦單位 

 
(2)危險性機械及設備或器具管理流程 

項

次 作業項目 

學務處、學術單位 
（教學教室、實驗（試

驗）室、實習（試驗）工

廠）和研究中心 

總務處 環安衛中心

1 
調查列管單位危險

性機械及設備異動 

 

2 稽核與盤查作業 

3 所見缺失限期改善 

4 
未於期限完成改

善，持續列入追蹤 

5 改善完成-結案 

□：主辦單位 ○：協辦單位 
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2.作業項目說明 
2-1 採購作業 

(1)環安衛中心（項次 1）： 
不定期進行適用法規之修訂，並完成公告周知遵行，並請總務處納入採購規範

與驗收要求事項，於必要時會辦環安衛中心適時給予協助，說明如下： 
A.勞動部認定之危險性機械及設備：設置完成後需經勞動部指定的代行檢查機

構檢驗合格才可使用。 
B.經勞動部公告列入型式驗證之機械、設備或器具：符合安全標示程序，經驗

證合格應張貼如下所示的「合格標章」才可使用。 

 
C.經勞動部指定之機械、設備或器具：其構造、性能及防護需符合安全標準，

應張貼如下所示的「安全標示」才可使用。 

 
D.其他機械及設備或器具：仍應依照勞動部職安法提供足以保護對應所需要之

安全衛生裝置與配備等，並納入採購驗收規範中。 
(2)學務處、學術單位（含教學教室、實驗（試驗）室、實習（試驗）工廠）和研

究中心（項次 2）： 
A.學務處、學術單位及研究中心等暨所屬各單位進行採購機械及設備(儀器)(含

增設)或器具時，應填寫「元智大學採購儀器設備電力需求表」送總務處業管

審核，以確認該場域能安全滿足單位需求（頻率：遇案即辦）。 
B.依據元智大學「採購安全衛生管理辦法」將 2-1（1）A-D 納入採購規範與驗

收要求事項，於必要時會辦環安衛中心適時給予協助。 
C.其他未列舉之所轄單位，如有需求亦比照辦理。 

  



 

 

文件

類別
作業程序 文件

編號
PS-CP-06 頁次 19 

文件

名稱
危險性機械與設備管理

制修

日期
2020-09-09 版次 1.1 

 

(3)總務處（項次 2-5）： 
A.針對各單位採購機械及設備（儀器）（含增設）或器具時，進行電力需求審

核，以確認該場域能安全滿足單位需求；若無法滿足時，退回各採購單位委

商併案檢討規劃後再行送審（頻率：遇案即辦）。 
B.依據元智大學「採購安全衛生管理辦法」將 2-1（1）A-D 納入採購規範與驗

收要求事項，於必要時會辦環安衛中心適時給予協助。 
C.定期提供交貨驗結之財產清單，遞送環安衛中心存查（執行頻率：每月遞送

一次）。 
2-2 危險性機械及設備或器具管理 

(1)環安衛中心 
A.定期盤查校園各單位（學術單位、行政單位和研究中心等）所列管危險性機

械及設備或器具之項目、數量校核，以及執行「自動檢查計畫」作業前、

中、後之作業檢點（包括重點檢查與定期檢查）等項目，其自主管理書面記

錄與作業之執行成效查核，檢查頻率：每年 3 月、9 月底前一次為原則，因

故得順延。 
B.依據職業安全衛生法第 16 條稽查各使用單位之危險性機械及設備應具有定期

檢驗合格證明文件（含型式驗證等），且須在有效期間內才可以使用；以及依

據同法第 24 條操作人員需有經訓練合格之證明文件，才可以操作；並依據同

法之教育訓練規則第 17 條操作人員需有定期接受在職教育訓練與回訓證明文

件（執行頻率：遇案即辦）。 
C.彙整各使用與保管單位之危險性機械及設備或器具之檢核結果，公布給各受

檢單位進行改善，並持續追蹤各單位改善結果，直至全部完成改善結案為

止。 
D.紀錄：所有檢查和維修保養紀錄均須留有書面記錄，應保存三年。 

(2)總務處 
A.依據「元智大學職業安全衛生管理計畫」，訂頒執行單位之「自動檢查計畫」

與安全衛生工作守則。 
B.針對所屬場域內所列管之危險性機械及設備或器具項目（如升降機、發電機

設備、壓力容器（第一種、第二種及小型）、熱泵、冷媒壓縮機、空氣壓縮

機、防爆電氣設備、鍋爐…）數量校正、功能保養維護及安全防護，以及執

行「自動檢查計畫」作業前、中、後之作業檢點（包括重點檢查與定期檢

查）等項目之自主管理書面記錄自存副本（影本）遞送環安衛中心存查（執

行頻率：每月遞送一次），並針對高風險之危險性機械及設備，依據「元智大

學職業安全衛生管理計畫」進行管控（執行頻率：依法規要求）。 
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C.所屬各使用單位之危險性機械及設備或器具，需依據職業安全衛生法第 16 條

稽查各使用單位之危險性機械及設備應具有定期檢驗合格證明文件（含型式

驗證等），且須在有效期間內才可以使用；以及依據同法第 24 條操作人員需

有經訓練合格之證明文件，才可以操作；並依據同法之教育訓練規則第 17 條

操作人員需有定期接受在職教育訓練與回訓證明文件，證明文件副本（影

本）遞送環安衛中心彙整存查（執行頻率：遇案即辦）。 
D.配合環安衛中心編組，針對業管權責，定期盤查校園各單位（學術單位、行

政單位和研究中心等）所列管危險性機械及設備或器具之項目、數量校核，

以及執行「自動檢查計畫」作業前、中、後之作業檢點（包括重點檢查與定

期檢查）等項目，其自主管理書面記錄與作業之執行成效查核，所見缺失開

立缺失單送交環安衛中心彙整，檢查頻率：每年 3 月、9 月底前一次為原

則，因故得順延。 
E.紀錄：所有檢查和維修保養紀錄均須留有書面記錄，應保存三年。 

(3)學務處、學術單位（含教學教室、實驗（試驗）室、實習（試驗）工廠）和研

究中心： 
A.依據「元智大學職業安全衛生管理計畫」，訂頒執行單位之「自動檢查計畫」

與安全衛生工作守則。 
B.針對所屬場域內所列管之危險性機械及設備或器具項目（如升降機、發電機

設備、壓力容器（第一種、第二種及小型）、熱泵、冷媒壓縮機、空氣壓縮

機、防爆電氣設備、鍋爐…）數量校正、功能保養維護及安全防護，以及執

行「自動檢查計畫」作業前、中、後之作業檢點（包括重點檢查與定期檢

查）等項目之自主管理書面記錄自存副本（影本）遞送環安衛中心存查（執

行頻率：每月遞送一次），並針對高風險之危險性機械及設備，依據「元智大

學職業安全衛生管理計畫」進行管控（執行頻率：依法規要求）。 
C.所屬各使用單位之危險性機械及設備或器具，需依據職業安全衛生法第 16 條

稽查各使用單位之危險性機械及設備應具有定期檢驗合格證明文件（含型式

驗證等），且須在有效期間內才可以使用；以及依據同法第 24 條操作人員需

有經訓練合格之證明文件，才可以操作；並依據同法之教育訓練規則第 17 條

操作人員需有定期接受在職教育訓練與回訓證明文件，證明文件副本（影

本）遞送環安衛中心彙整存查（執行頻率：遇案即辦）。 
D.紀錄：所有檢查和維修保養紀錄均須留有書面記錄，應保存三年。 
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柒、控制重點： 
1.針對校園內所有單位內所存在的危險性機械及設備或器具，其被動式防護措施必須符

合法規之規定。 
2.103 年以後採購之危險機械及設備或器具，必須依勞動部「安全標示與驗證合格標章

使用及管理辦法」，應張貼於機械及設備之本體明顯處。 
3.是否依據元智大學「採購安全衛生管理辦法」將 2-1（1）A-D 納入採購規範與驗收要

求事項，於必要時會辦環安衛中心適時給予協助。 
4.是否依照「元智大學職業安全衛生管理計畫」訂頒執行單位之「自動檢查計畫」與安

全衛生工作守則。 
5.使用危險性機械及設備或器具必須在定期檢驗合格有效期間內，如逾有效期限時，必

須依規定暫停使用，直至檢驗合格後，才可以由接受操作訓練合格人員使用。 
6.操作人員必須取得合格證照，並有定期接受在職教育訓練與回訓證等明文件，以及提

供適當足量之個人防護具。 
7.實施自動檢查人員或操作人員等，如發現危險性機械及設備有異常現象或危害之虞

時，應即關閉電源與其他控制開關，張掛暫停使用標示於本體明顯處，並通報工作

（或作業）場所負責人，異常或有危害之虞的機械、設備，應立即檢修及採取必要措

施，經維修後重新實施自動檢查之作業前檢查確認正常者，方可重新開始作業。 
8.未取得「安全標示與驗證合格標章」之危險性機械及設備，應有編訂改善計畫逐步落

實規畫期程之佐證資料，並於改善完畢前，應有替代之防護措施，否則不得繼續使

用，以維操作人員安全為優先考量。 
 
捌、使用表單： 

1.元智大學危險機械設備統計表（PS-CP-03-CF07） 
2.元智大學環境保護暨安全衛生中心校園環境內部稽核查檢表（PS-CP-03-CF08） 
3.第二種壓力容器重點檢查紀錄表（外部表單） 
4.第二種壓力容器每年定期檢查紀錄表（外部表單） 
5.氣體鋼瓶每年定期檢查紀錄表（外部表單） 
6.小型壓力容器每年定期檢查紀錄表（外部表單） 
7.小型鍋爐每年定期檢查紀錄表（外部表單） 
8.乾燥設備(烘箱)每年定期檢查紀錄表（外部表單） 
9.動力離心機械設備每年定期檢查紀錄表（外部表單） 
10.動力衝剪機械作業檢點表（外部表單） 
11.動力衝剪機械每年定期檢查紀錄表（外部表單） 
12.動力衝剪機械作業檢點表（外部表單） 
13.乙炔熔接裝置每年定期檢查紀錄表（外部表單） 
14.乙炔熔接裝置作業幾點表（外部表單） 
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15.工業用機械人作業檢點表（外部表單） 
16.研磨機（砂輪機、磨床、切割機）作業檢點表（外部表單） 
 


